Приложение №2 к приказу № 01-04-274  от 01.09.2012 г.
           Календарный план работы по обеспечению учебниками 
обучающихся МКОУ Высокогорская СОШ №7

в 2012-2013 учебном году

	№
	мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.

	Инвентаризация библиотечного фонда учебников в ОУ

	     ноябрь -

     декабрь
	Рычкова Т.Г.



	2.
	Разработка и утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность ОУ по обеспечению учебниками в 2012-2013 учебном году:
- приказ, утверждающий порядок ОУ по обеспечению учебниками в 2012-2013 учебном году

- календарный план по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий 

- перечень учебников, используемых в 2012-2013 учебном году

-положение  о порядке учета библиотечного фонда учебников 
-Список учащихся на 2012-2013 уч. год
	до 01.09
	Овечкина З.И.

Рычкова Т.Г.

	3.
	Проведение совещания с классными руководителями и учителями - предметниками о порядке обеспечения учебниками обучающихся в 2012-2013 учебном году, о порядке формирования заказа на предстоящий учебный год
	до 01.09
	Рычкова Т.Г.

	4.
	Корректировка и утверждение списка учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе в 2012-2013  учебном году
	до 01.09
	учителя-предметники
Рычкова Т.Г.

Морозова Л.В.

	5.
	Составление УМК на 2012-2013 учебный год
	до 01.09
	Морозова Л.В.

	6.
	Формирование списков льготной категории в ОУ в соответствии с п. 2.1.6 Порядка обеспечения учебниками в 2012-2013  учебном году, утвержденным министром образования и наук Красноярского края
	до 01.09
	классные руководители
Филиппова И.Н.

Морозова Л.В.

	7.
	Утверждение приказом руководителя ОУ списка  учащихся.
	до 01.09
	Овечкина З.И.

	8.
	Формирование заказа на учебники образовательным учреждением на 2013-2014 уч. г.
	      до 01.02
	      Рычкова Т.Г.

	9.
	Представление заказа в РУО (в электронном и бумажном вариантах)
	до 01.02
	Рычкова Т.Г.

	10.
	Помещение на сайт школы:  
- приказа об утверждении заказа учебников для учащихся на 2013 -2014 учебный год,
-  перечень учебников, планируемый к использованию в образовательном процессе в 2013 -2014 учебном году.
	до 24.02
	      Копылов С.Н..

	11.
	Оформление Уголка для родителей с обязательными рубриками:
- порядок обеспечения учащихся учебниками в 2012-2013учебном году,
- правила пользования учебниками,

- списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный процесс ОУ

- список дидактических материалов (приобретаемых на средства родителей) по классам


	сентябрь
	Рычкова Т.Г.

	12.
	Выявление излишков учебников для межшкольного обменного фонда
	апрель
	Рычкова Т.Г.

	13.
	Информирование родителей о порядке обеспечения учебниками в 2013-2014 учебном году, в том числе проведение родительских собраний
	до 15.05
	классные руководители
Рычкова Т.Г.

	14.
	Определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемые на средства родителей, и доведение его до сведения родителей
	      апрель
	классные руководители
учителя предметники

	15.
	Обеспечение строгого учета выданных учебников в начале учебного года и принятых в конце учебного года от обучающихся
	май - июнь
	классные руководители

	16.
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от предлагаемых учебников, имеющихся в фонде школы и обменном межшкольном фонде.
	до 19.08
	классные руководители
Рычкова Т.Г.

	17.
	Работа с межшкольным обменным фондом учебной литературы района
	август - сентябрь
	Рычкова Т.Г.

	18.
	Оформление новой учебной литературы
	август - сентябрь
	Рычкова Т.Г.

	19.
	Анализ уровня обеспеченности учебниками обучающихся ОУ
	сентябрь
	Рычкова Т.Г.

	20.
	Проведение рейдов по проверке сохранности учебников обучающимися
	1 раз в четверть
	актив библиотеки
Рычкова Т.Г.

	21.
	Организация работы с обращениями родителей по вопросам учебного книгообеспечения
	по мере возникновения
запроса
	Морозова Л.В.
Рычкова Т.Г.

       классные          руководители


